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جامعة فلسطين التقنية- خضوري

إجراء الصيانة- نموذج طلب صيانة
  اسم مقدم الطلب: ___________________
                      المسمى الوظيفي: _______________________
السادة دائرة الخدمات العامة المحترمين،،،                                                            التاريخ:     /      /       
نرجو من حضرتكم القيام بعمل الصيانة حسب التفاصيل التالية:
1. تفاصيل الموقع
	المبنى:
	الطابق:

	رقم الغرفة:
	طبيعة الموقع:


2. تفاصيل اعمال الصيانة المطلوبة
	[image: image1.jpg]صيانة انارة و كهرباء
	صيانة شبكة هاتف و انترنت

	صيانة خطوط مياه و صرف صحي
	صيانة دهان

	صيانة اثاث خشبي
	صيانة اثاث معدني

	 اعمال اخرى ( يرجى التوضيح) 



                                                                                     التوقيع:
توقيع مدير الدائرة/ مدير الوحدة/ العميد/ النائب/مكتب الرئيس: ____________________
3. توجيهات مدير دائرة الخدمات العامة ..........................................................................................................................................................................................................................................
                                                                           التوقيع:
4. معاينة الموقع (لاستخدام فني الصيانة/ رئيس قسم الصيانة)
	


                                                                                       التوقيع:
5. توصيات مدير دائرة الخدمات العامة
..........................................................................................................................................................................................................................................

التوقيع:
	رمز الوثيقة: د.خ-إ.ص-ن02
	رقم الإصدار: (0/1)
	تاريخ الإصدار: 12/10/2015



