
                  

 

 16/8/2022تاريخ الإصدار:  (0/1رقم الإصدار: ) 06ن-إإ.-ق.ش.مرمز الوثيقة: 
 

 رعإدارة الف -دائرة الموارد البشرية   
 نموذج إذن سفر      

 التاريخ:    /      /
 أرجو التفضل بالموافقة على منحي إذنا بالسفر في ضوء البيانات التالية:

 

  عدد أيام السفر المطلوبة:   الاسم:
  تاريخ التعيين:   رقم الهوية:

  تاريخ السفر:   الوظيفة:
  ريخ العودة من السفر:تا   مكان العمل:

     صنف الوظيفة:
 

 اسباب خاصة    ورشة عمل            مؤتمر علمي      حلقة دراسية           أسباب السفر:   
 :الجهة التي سيتم السفر إليها

 ______________________: _____التوقيع                                                                                                             
 

افادة دائرة الموارد البشرية:  
__________________________________________________________________________________ 

 ____________________التوقيع: __     التاريخ:     /      /                                                                   

توصية المسؤول المباشر:  
__________________________________________________________________________________                                       
 _____________________                                   التوقيع : _                           التاريخ:    /     /                                               

: المساعد للشؤون الأكاديمية /المساعد للشؤون الإداريةتوصية 
__________________________________________________________________________________                                         

                                     ____________________التوقيع : __                           التاريخ:    /     /                                               

                                         ________: _____________________________________________________________مدير الفرعتوصية 
 

                                     ____________________التوقيع : __                           التاريخ:    /     /                                               

 
قرار السيد/ رئيس الجامعة: 

__________________________________________________________________________________ 
 _____________________التاريخ:     /     /                                                                         التوقيع: __

 
 


