[image: image1.jpg]




جامعة فلسطين التقنية – خضوري / فرع:................
قسم شؤون الموظفين 
اجراء الاجازات – نموذج طلب إجازة 
هذه المعلومات تعبأ من قبل الموظف نفسه 
	الاسم : 
	الوظيفة : 

	رقم الهوية: 
	القسم / الدائرة / الكلية : 

	سبب طلب الاجازة 
	مدة الاجازة المطلوبة : 

	صباح يوم (               ) الموافق ............................
	حتى مساء يوم (               ) الموافق ......................

	العنوان خلال الاجازة : 
	رقم الهاتف : 

	توقيع الموظف : 
	تاريخ تقديم الطلب : 


يعبأ من قبل قسم شؤون الموظفين 
	رصيد الاجازات السنوية الحالي قبل طلب الاجازة
	

	رصيد الاجازات السنوية بعد طلب الاجازة        
	

	توقيع رئيس قسم شؤون الموظفين:
	التاريخ:


توصيات الرئيس المباشر ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................
التاربخ ........................................................ ..........التوقيع ...............................................................
مدير الفرع/ المساعد الإداري او الاكاديمي  
..................................................................................................................................................
التاريخ ..................................................... التوقيع ............................................................................
	رمز الوثيقة: ق.ش.م-إ.إ-ن01
	رقم الإصدار: (0/1)
	تاريخ الإصدار: 16/8/2022
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